IEKSEJIE NOTEIKUMI

Riga

16.11.2023. Nr. 1-11/9-23

Izglitojamo personas datu apstrades un aizsardzibas kartiba

Izdoti saskana ar Valsts parvaldes iekartas
likuma 72. panta pirmas dalas 2. punktu,

I Visparigie jautajumi

1. Kartiba nosaka Rigas 1. vidusskolas (turpmak - Skola) izglitojamo personas datu
apstrades noteikumus atbilsto$i Eiropas Parlamenta un Padomes 2016. gada 27. aprila regulai
(ES) 2016/679 par fizisku personu aizsardzibu attieciba uz personas datu apstradi un $adu datu
brivu apriti un ar ko atce] direktivu 95/46/EK (Vispariga datu aizsardzibas regula) [turpmak —
Regula], Personas datu apstrades likuma prasibam (turpmak — Apstrades likums) un citiem
normativajiem aktiem (turpmak — kartiba).

2. lzglitojamo personas dati (turpmak — personas dati) tiek apstradati, lai Istenotu Skolai
normativajos aktos noteiktas funkcijas un uzdevumus. Kartiba attiecas uz visiem personas
datiem neatkarigi no to sanemsanas formas (mutvardos, rakstveida, elektroniski).

3. Kartiba attiecas uz visiem Skolas darbiniekiem, brivpratiga darba veicgjiem,
praktikantiem un citam personam, kuras saistitas ar Skolas funkciju TstenoSanu un izglitojamo
personas datu apstradi. Slédzot ligumus ar sadarbibas partneriem, Skola ievéro $aja kartiba
noteiktas prasibas.

4. Kartiba lietoti Regulas 4. panta noteiktie termini.

5. Personas datu apstrade tiek ieveroti Regulas 5. panta noteiktie datu apstrades principi.

I1. Personas datu veidi, apstrades mérkis un pamats, datu glabasanas kritériji

6. Skola apstrada Sadus izglitojamo datus:

6.1. izglitojama identifikacijas dati: vards, uzvards, personas kods, dzimSanas datums,
dzivesvietas adrese, kontaktinformacija, identificgjoSo dokumentu dati, informacija un
dokumenti par ieprieks iegtto izglitibu u. c.;

6.2. izglitojama vecaku un radinieku kontaktinformacija: talruna numurs, e-pasta adrese,
dzivesvietas adrese u. c.;

6.3. izglitojama macibu procesa raksturojosi dati: sekmju vért€jums, macibu parbaudijumu
saturs, e- zurnalos ieklauta informacija, piezimes, dati par macibu iestades apmeklgjumu,
olimpiazu un sacensibu rezultati, biblioteku uzskaites informacija u. c.;

6.4. izglitojama arpusklases aktivitates: daliba sporta un citas intereSu izglitibas aktivitates
(koris, dejoSana), daliba citos skolas pasakumos;

6.5. izglitojamo raksturojosi dati: uzvedibas raksturojums, gimenes stavoklis, veselibas
stavoklis un arstniecibas raksturojums, dzimta valoda, parvaldita valoda, pilsoniba u. c.;

6.6. izglitojama tiesibu aizsardzibu realiz€josa informacija: izglitojama un gimenes
mantiskais stavoklis, gimenes socialais statuss, Valsts bérnu tiesibu aizsardzibas inspekcijas un
barintiesu sniegta informacija;

6.7. 1zglitojamo fotografijas, audio, video materiali no nozimigiem notikumiem, svinigiem
pasakumiem izglitibas iestadg;

6.8. Ipasu kategoriju personas dati:

6.8.1. veselibas dati: no medicinas kartes, pieméram, skoléna slimibas, alergijas, veikta
un planota vakcinacija, invaliditate u. c.



6.8.2. tautiba un etniska izcelsme;

6.8.3. religiska parlieciba;

6.8.4. politiska parlieciba, pieméram, daliba politiskas partijas jaunieSu organizacija;
6.8.5. sodamibas, armT administrativie sodi;

6.8.6. biometrijas dati.

7. Kartibas 6.punkta noteikto datu apstrades mérkis ir ar izglitojamo uznemsSanu saistito
darbibu veikSana, personala lietu izveide, izglitibas procesa istenosana, drosibas un veselibas
aizsardzibas nodro$inasana, ka ari citu normativajos aktos noteikto funkciju izpilde, kurai ir
sads Regulas juridiskais pamats:

7.1. apstrade ir vajadziga, lai izpilditu uz parzini attiecinamu juridisku pienakumu
(Regulas 6. panta pirmas dalas c¢) apaks$punkts);

7.2. datu subjektu vitalo intereSu, taja skaita, veselibas un dzivibas aizsardziba
(Regulas 6. panta pirmas dalas d) apakSpunkts);

7.3. apstrade ir vajadziga, lai izpilditu uzdevumu, ko veic sabiedribas interes@s vai
1stenojot parzinim likumigi pieskirtas oficialas pilnvaras (Regulas 6. panta pirmas dalas e)
apak$punkts);

7.4. datu subjekta piekriSana datu apstradei, kas ir saistiti ar Skolas funkciju Tstenos$anu, ja
normativie akti paredz $adu iesp&ju (Regulas 6. panta pirmas dalas a) apakSpunkts).

8. Videonoverosana dati (attels, kustibas, skana, uzvediba) tiek apstradati, lai nodro$inatu
visu personu drosibu, mantas un IpaSuma aizsardzibu, prettiesisku nodarfjumu novérSanu un
atklasanu, kurai ir $ads Regulas juridiskais pamats:

8.1. datu subjektu vitalo intereSu, taja skaita, veselibas un dzivibas aizsardziba
(Regulas 6. panta pirmas dalas d) apak§punkts);

8.2. legitimo interesu ievéro$ana (Regulas 6. panta pirmas dalas f) apak$punkts).

9. Personas datu glabasanas laika posma noteikSanai tiek izmantoti $adi kritériji:

9.1. visa informacija, lai izpilditu uz izglitibas iestadi attiecinamu juridisku pienakumu,
tiek glabata tik ilgi, cik nepiecieSamas personas datu apstrades noliika sasniegSanai atbilstosi
piemé&rojamajiem normativajiem aktiem;

9.2. attieciba uz Skolas legitimajam interesém dati tiek glabati, kamér ar&jos normativajos
aktos noteiktaja kartiba Skola var realizét savas tiesibas (piem&ram, prasjjumu izskatiSana,
tiestbu aizsardziba, jautajumu risinaSana, iesniegt prasibu tiesa vai noilguma ievérosana u.tml.);

9.3. kamér Skolai pastav normativajos aktos noteikts pienakums datus glabat.

10. P&c termina beigam dati tiek dz@sti vai iznicinati, vai nodoti glabasanai valsts arhivam
saskana ar normativo aktu prasibam.

I1L. Personas datu droSibas pasakumi un izglitojamo tiesibas

11. Skolas vaditajs nodrosina personas datu drosibu, aizsardzibu un to nenokliiSanu treso
personu nelikumiga riciba. Jebkuriem izglitojamo personas datiem var pieklut tikai atbildigais
darbinieks, ja vina darba pienakumi ir saistiti ar noteikto datu apstradi.

12. Skola ir atbildigie darbinieki par datu apstradi.

13. Izglitojamo personas dati var tikt izmantoti tikai likumigam un ieprieks noteiktam
mérkim, kas saistits ar Skolas funkciju izpildi vai ar funkciju izpildes organizatorisko
nodro$inasanu. Ja datu apstrades mérkis izriet no normativajos aktos noteikta, Skolai nav
nepieciesama datu subjekta piekrisana.

14. Izglitojamo personas dati nevar tikt izmantoti komercialiem, politiskiem un citadiem
mérkiem, kas nav saistiti ar izglitibas funkcijas nodro$inasanu, ja nav sanemta datu subjekta
piekriSana vai ja nepastav cits pamats datu tiesiskai apstradei.

15. Datu aizsardzibai izmanto dazadus tehniskus un organizatoriskus dro$ibas
pasakumus. Izglitojamo personas datus uzglaba dro$i, un tie ir pieejami ierobezotam cilveku
skaitam un tikai atbildigajiem darbinieckiem.

16. Personas datu sanémgji ir Skola, citas valsts un pasSvaldibas iestades (kuram ir
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likumisks pamats datu sanemsanai), datu apstradataji (kuru veic tehnisku datu apstradi parzina
uzdevuma), pats datu subjekts, ka ari tiesibu aizsardzibas iestades normativajos aktos
noteiktajos gadijumos un kartiba.

17. Tzglitojamo tiesibas attieciba uz informacijas sanemsanu par datu apstradi, sazinu,
piekluvi saviem personas datiem un citam tiesibam noteiktas Regulas 11l nodala. Regulas teksts
ir piegjams Eiropas Savienibas oficialaja tiesibu aktu timeklvietn€ https://eur-lex.europa.eu/

IV. Atsevisku personas datu apstrades TpaSie nosacijumi

18. Izglitojama personas kodu apstrada, ja to nosaka normativie akti un ja personas
koda apstrade ir nepiecieSsama, lai sasniegtu noteiktu izglitojama personas datu apstrades mérki.
Jebkuru citu datu papildu izmantoSana nav nepiecieSama, ja izglitojama identifikacija ir
iesp&€jama esoSo datu ietvaros (piemeram, sagatavojot dokumentus papildus informacija var biit
lieka, jo jau noradita informacija par izglitojamo ir pietickama).

19. Izglitojama personas fotografiju izmantoSana Skolas dokumentos, informativajos
materialos, timeklvietné, publiska to izmantoSana Skolas telpas vai citadi ir atlauta bez
izglitojamo piekriSanas, ja ta ir saistita ar Skolas funkciju izpildi, lai sabiedriba tiktu informéta
par Skolai normativajos aktos noteikto pienakumu izpildi (pamatojoties uz Regulas 6. panta
pirmas dalas e) apakSpunktu: apstrade ir vajadziga, lai izpilditu uzdevumu, ko veic
sabiedribas interes€s vai istenojot parzinim likumigi pieskirtas oficialas pilnvaras). Ja Sie
publicitates pasakumi ir saistiti ar Skolas vajadzibam veiktam darbibam, pieméram, reklamas
sagatavoSana, tad nepiecieSams informe&t datu subjektu (pilngadigi izglitojamie vai
nepilngadigu izglitojamo vecaki) un sanemt piekriSanu par fotografiju, citas vizualas identitates
izmantoSanu konkrétajam mérkim.

20. lIzglitojamo datu apstrade e-zurnalos, kas nodroSina izglitibas procesa
dokumentaciju, ir pielaujama, ieverojot datu tehniskas dro§ibas nosacijumus. Katrs lietotajs ir
tiesigs pieklut tikai tiem datiem, kas attiecas uz vinu vai saistits ar vina darba pienakumiem.
Izglitojamam, 1zglitojama vecakiem vai Skolas darbiniekiem ir aizliegts pieklut citu izglitojamo
personas datiem, ja tas nav saistits ar darba pienakumiem.

21. Izglitojamo macibu novértéjums Skolas ikdienas darba attieciba uz izglitojamo
(tostarp dazadas piezimes, norades, secinajumi attieciba uz izglitojama macibu procesu) netiek
izpausts treSajam personam, iznemot pasiem Skolas darbiniekiem (pieméram, Pedagogiskaja
sédg, lai pienemtu lemumus, kas saistiti ar Skolas darbu).

22. Ja izglitibas iestadé tiek veikts sociologisks, zinatnisks vai tamlidzigs pétijums,
kura nepiecieSams noradit izglitojama personas datus aptaujas anketas, $adu datu (jo 1pasi
sensitivo datu) vakSanai tiek sanemta izglitojama piekriSana, un izglitojamais (tostarp
nepilngadigu izglitojamo vecaki) tiek informéti par p&tijuma noliikku un datu sanéméjiem.

23. Videonovérosana ir uzstadita lidz noklGisanai Skolas nomatajas telpas. To veic
1znomatajs saskana ar normativajiem aktiem.

V. Personas datu apstrades aizsardzibas obligatas tehniskas un organizatoriskas
prasibas

24. Personas datu apstrade, kas veikta ar papira formas dokumentiem vai elektroniska
forma, tiek istenota, ievérojot fiziskos drosibas pasakumus un informacijas sisttmu drosibu
datu aizsardzibas joma.

25. Skola wveic fiziskas formas organizatoriskos pasakumus, tostarp ar
nepiecieSamajiem tehniskajiem lidzekliem kas nodro$ina godpratigu un likumigu personas datu
apstradi un lietosanu tikai paredzetajiem meérkiem, to glabaSanas, atjaunoSanas, laboSanas un
dzeSanas veidu, nodro$inot ikvienas fiziskas personas tiesibas uz savu personas datu
aizsardzibu.



26. Personas datu apstrade tick veikta Skolas telpas, iznemot gadijumus, kad tiek
nodro§inata droSa piekluve no ar€jiem informacijas tehnologijas resursiem. Dro$ibas
noteikumi ir saistoSi visam personas datu apstradeé iesaistitajam personam.

27. Par personu datu tehnisko aizsardzibu, informacijas droSibas un pilnveidosanas
procesu kopuma atbild Skolas dibinataja norikota persona (turpmak — atbildiga persona).

28. Atbildiga persona var bez bridinajuma dz€st vai mainit darbinieka, kuram ir
tiestbas veikt datu apstradi, datus personas datu apstrades sist€mas piekluvei, ja darbinieks
parkapj kartibas nosacijumus, ka arT citus argjos normativos aktus un &tikas normas.

29. Dati, kas tiek izmantoti personas datu apstradé, ir klasificéjami ka ierobezotas
pieejamibas informacija, kas paredzeta tikai noteiktam Skolas darbinieku lokam. Datorizetas
informacijas sistémas datus drikst izmantot tikai Skolas darbinieks, kuram parzinis ir devis
atlauyju ar attiecigiem piekluves datiem.

30. Personas datu apstrades sisttmas datortehnikas un programmatiiras tehnisko
uzstadiSanu un tas administréSanu nodroSina persona, ar kuru Skola ir noslegusi
arpakalpojuma ligumu vai arT Sie amata pienakumi ietilpst attieciga Skolas darbinieka darba
pienakumos, kas konkretiz&ti amata apraksta vai darba devéja rikojuma.

VI. Nosléguma jautajums

31. Atzit par speku zaud€juSiem Rigas 1. vidusskolas 2018.gada 2. maija iek$€jos
noteikumus Nr.1(2018) “Personas datu apstrades un aizsardzibas kartiba”.

Direktore I.Skrastina

*DOKUMENTS SASKANOTS AR DROSU ELEKTRONISKO PARAKSTU UN LAIKA
ZIMOGU



DARBINIEKA APLIECINAJUMS

par fizisko personu datu apstrades prasibu ievérosanu

Es, ,

(darbinieka vards, uzvards, amats)

ar savu parakstu apliecinu un apnemos tiesiski apstradat mana riciba esoSos fizisko personu
datus saskana ar normativo aktu prasibam un darba dev&ja rikojumiem, ka arT ievérot to
aizsardzibu péc darba tiesisko attiecibu izbeigSanas.

Apzinos, ka personas datu apstrade ir jebkuras ar personas datiem veiktas darbibas,
ieskaitot datu vakSanu, registréSanu, ievadiSanu, glabasanu, sakarto$anu, parveidoSanu,
izmanto$anu, nodoSanu, parraidiSanu un izpauSanu, blok&Sanu vai dz&€Sanu. Fiziskas personas
dati ir jebkura informacija par tiesi vai netiesi identificgjamu fizisko personu.

Apnemos ieverot datu apstrades principus, ka personas dati:

a) tick apstradati likumigi, godpratigi un datu subjektam parredzama veida
(“likumigums, godpratiba un parredzamiba”);

b) tiek vakti konkrétos, skaidros un legitimos noliikos, un to turpmaku apstradi neveic
ar minétajiem noliikiem nesavietojama veida (“noluka ierobezojumi’);

c¢) ir adekvati, atbilstigi un ietver tikai to, kas nepiecieSams to apstrades noltukos (“datu
minimizeésana”);

d) ir precizi un, ja vajadzigs, atjauninati; ir javeic visi sapratigi pasakumi, lai
nodros§inatu, ka neprecizi personas dati, nemot véra noltikus, kados tie tiek apstradati, bez
kaveésanas tiktu dz&sti vai laboti (“precizitate™);

e) tiek glabati veida, kas pielauj datu subjektu identifikaciju, ne ilgak ka nepiecieSams
noltikiem, kados attiecigos personas datus apstrada (“glabasanas ierobezojums™);

f) tiek apstradati tada veida, lai tiktu nodrosSinata atbilsto$a personas datu drosiba,
tostarp aizsardziba pret neatlautu vai nelikumigu apstradi un pret nejausu nozaudésanu,
iznicinasanu vai sabojaSanu, izmantojot atbilstoSus tehniskos vai organizatoriskos pasakumus
(“integritate un konfidencialitate™).

Neskaidros jautajumos par datu apstradi, apnemos sazinaties ar darba deveju pirms datu
apstrades un neveikt darbibas, kas varétu apdraudét personas datu dro$ibu un likumigu apstradi.

APLIECINAJUMS parakstams divos eksemplaros, no kuriem viens palick darba
devejam, otrs izsniegts darbiniekam.

Apliecinajums ir darba tiesisko attiecibu neatnemama sastavdala.

Pamats: Vispargjas datu aizsardzibas regula 2016/679 un Fizisko personu datu apstrades
likums.

Datums Darbinieka paraksts, paraksta atsifréjums



Izglitojama vai nepilngadiga izglitojama vecaka/likumiska parstavja

APLIECINAJUMS
Es,
(izglitojama vai nepilngadiga izglitojama likumiska parstavja vards, uzvards)
(d&la / meitas vards, uzvards, klase)
1. Apliecinu, ka apzinos:

1.1. skolas macibu videé pieejamie materiali ir skolas Tpasums, tos nedrikst kopét, pavairot,
ka arT kopigot ar citu personu;

1.2. izglitojamam izsniegtie pieejas dati ir stingri konfidenciali. Tos aizliegts nodot treSajai
personai.

1.3. par datu nopludi atbildigs pats lietotajs.

1.4. aizliegts iesniegt macibu sasniegumu un zinaanu vértésanai plagiatu.

[] Esmu iepazinies ar aug§minétajiem noteikumiem un apnemos tos ieverot.

L] Esmu iepazinies ar skolas “Izglitojamo personas datu apstrades un aizsardzibas kartiba”
[ Piekritu personas datu apstradei, kas nepiecieSsama, lai nodroSinatu skolas darbu
atbilsto$i normativajiem aktiem.

L] Piekritu fotografiju un filméSanas ierakstu veikSanai un apstradei, ka arT to izvietoSanai
Skolas telpas, publicéSanai Skolas dokumentos, informativajos materialos, interneta majas
lapa, publicésanai socialajos tiklos ar mérki popularizet un atspogulot Rigas 1. vidusskolas
(turpmak — Skolas) aktivitates, veicinat Skolas atpazistamibu un tas prestizu.

L1 Es apzinos, ka piekriSana ir brivi atsaucama un $ads atsaukums neietekmés fotografiju un

film&Sanas ierakstu izmantoSanas likumibu, kas pamatojas uz sniegto pickrisanu pirms
atsaukuma.

[] Piekritu sanemt informativus pazinojumus no Valsts Izglitibas informacijas sist€émas.

Pazinojumus velos sanemt SMS/e-pasta adresé (vajadzigo pasvitrot).

Datums Paraksts, paraksta atsifréjums



